基层党组织换届选举工作程序

党章规定:“总支部委员会、支部委员会每届任期两年或三年”。凡任期届满的基层党组织（含二级党委、总支部委员会、支部委员会，下同）都应按期进行换届选举。换届选举程序如下：

一、基层党组织作出换届选举决定
1．基层党组织任期届满，应及时召开委员会会议，作出换届选举决定：（1）回顾总结本届委员会的工作，对取得的成绩、存在的问题和经验教训进行认真分析，提出对下届委员会的建议；（2）提出下届委员会委员名额、构成原则、委员候选人条件、委员候选人酝酿提名方法和选举办法；（3）改选时间安排。
2．基层党组织委员会换届选举应征得局党委的同意。基层党组织委员会会议召开以后，要将上届基层委员会换届选举的时间，本次换届选举的理由，换届选举的指导思想及主要议程，选举时间大致安排，基层委员会书记、副书记、委员的名额，酝酿候选人的方法及选举办法书面向局党委报告。
二、局党委审查并下发批复
局党委审查基层党组织委员会换届理由是否充分、时间安排是否得当、委员和正副书记名额是否合理、选举办法是否符合规定。审查通过后下发批复，同意基层党组织委员会召开党员大会换届选举，并指导基层党组织委员会做好相关工作。
三、基层委员会做好换届选举准备工作
    1．基层党组织委员会写好工作报告，报告要对本届任期内的工作进行总结，既要讲成绩，也要讲不足，同时对下届委员会班子提出建议等。
2．基层党组织委员会做好选举前党员教育工作。局党委批复以后，基层党组织委员会要及时召开党员大会或党小组长会议，传达基层党组织委员会会议精神和局党委批示意见，对党员进行民主集中制、党员义务和权利教育。同时，以党小组为单位，组织讨论，根据下届基层党组织委员会委员名额，构成原则及委员候选人条件，酝酿提名候选人。基层党组织要及时收集讨论情况。根据多数人的意见确定候选人预备名单（如果对候选人意见不集中，再返小组讨论，直到多数人同意为止）。
3．基层党组织委员会向局党委呈报报告。基层党组织委员会要将初步人选向局党委汇报。报告的内容应包括：（1）下届委员候选人预备名单，预备名单应多于应选名额的20％。（2）选举大会的具体日期。
4．局党委审查同意后作出批复。
四、基层党组织委员会召开换届选举大会

基层党组织委员会召开党员大会进行换届选举，大会由上届基层党组织委员会主持，不设委员会的党支部，由上届支部书记主持。内容有：
1．报告工作。由本届基层党组织委员会书记向大会报告工作（工作报告应包括党费收交内容）。
2．组织党员认真讨论，听取党员的意见，如有不同意见或质疑，应作出负责的说明和解答。
3．举手通过基层党组织委员会工作报告决议。

4．正式选举：
（1）宣布参加选举的人数、应选举的人数和候选人名单。具体应说明本基层党组织委员会有多少正式党员，多少预备党员，有选举权和被选举权的党员多少，到会参加选举的有多少党员。
（2）推选并通过监票人和计票人名单。

    （3）进行无记名投票。
    （4）清点选票并宣布选举是否有效。
    （5）计票。
    （6）宣布选举结果。
4．选举结束。新当选的委员召开第一次委员会，会议由上届委员会推荐一名新当选委员主持，提出书记、副书记人选名单，在新一届第一次委员会上，采用举手表决的方法选出书记、副书记，并确定委员分工。
5．选举过程中的有关注意事项：
     （1）有选举权的到会人数超过应到会有选举权人数的4／5，会议才有效。党员因下列情况不能参加选举的，报经局党委同意，并经党员大会通过，可以不计算在应到会人数之内：
    A．患有精神病或其它疾病导致不能表达本人意志的；
    B．自费出国半年以上的；
    C．虽未受留党察看以上党纪处分，但正服刑的；
    D．年老体弱卧床不起和长期生病生活不能自理的；
    E．工作调动，下派锻炼、蹲点，外出学习或工作半年以上等，按规定应转走正式组织关系而没有转走的。
（2）选举一律采用无记名投票的方式进行。选举人对候选人可以投赞成票，可以投反对票，可以弃权，也可以另选他人。
    （3）投票后，收回的选票等于或少于发出的票数时，选举才有效；多于发出票数的，选举无效，应重新选举。
    （4）选票中赞成人数多于应选人数的票为废票，应先予以清理。
    （5）候选人得到的赞成票超过实到会有选举权的人数的半数，方能当选，等于或少于实到会有选举权的半数人数，则不能当选。得赞成票超过实到会有选举权人数半数的候选人数，多于应选名额时，以得票多少为序，至取足应选名额为止。得赞成票超过半数的最后几名候选人，票数相等，不能确定谁当选时，应当就票数相等的候选人重新投票，得票多的当选。
得赞成票超过实到会有选举权人数半数的候选人数，少于应选名额时，不足的名额可以重新选举产生；如果接近应选名额，征得半数以上选举人同意后，其缺额也可不再进行选举。
    五、报批阶段
1．新一届基层党组织委员会要及时将选举结果书面呈报局党委批准。
2．局党委集体讨论后下发批复，并将批复报上一级党委备案。
3．基层党组织委员会应及时向全体党员公布新一届支部委员会组成情况，并将有关改选资料整理存档。
六、几点说明
1．党员人数少的党支部，可以不提候选人，在全体党员充分酝酿的基础上，召开党员大会直接选举。
2．《关于鄞州区×××党支部换届选举的请示》《关于鄞州区×××党支部委员会候选人酝酿情况的报告》《关于鄞州区×××党支部选举结果的报告》的写法，如果采用先进行差额预选，再进行正式选举的方法，三次上报的写法应稍作变动。
3．设二级党委、总支部委员会的基层组织进行换届选举时，其下设的二级支部同期进行换届选举。

4．整个选举过程应包含“三会议”“三请示（报告）”“三批复”过程。“三会议”指支委会会议、党员大会（或党小组会议）、党员大会；“三请示（报告）”指《关于鄞州区×××党支部换届选举的请示》《关于鄞州区×××党支部委员会候选人酝酿情况的报告》《关于鄞州区×××党支部选举结果的报告》；“三批复”指局党委根据支部的请示或报告分别作出的批复。（具体操作时，可简化为“二会议”“二请示”，即将前两者合而为一）
